Sertrading



KEY ACCESS

Novos procedimentos para visitantes Sertrading, CSL.

Prezados Gestores,

Com a implantagdo do novo sistema de acesso do CSL, a liberagdao de visitantes somente podera ser feita através da
plataforma: https://visitantes.online/#/dashboard ou do app KAccess.

Os gestores ja estao habilitados para gerar tais convites, e o visitante recebera um link para acesso. A sequir, um breve
passo a passo de como enviar convites para seus convidados a partir do app KAccess.

As liberagOes também podem ser feitas pela Emilly ou Luciana. Para isso, encaminhe por e-mail os dados do seu convidado
e detalhes da visita:

> da reunido: data, horario;

> do convidado: nome e sobrenome, empresa, celular e/ou e-mail.


https://visitantes.online/#/dashboard

Na pdgina inicial, cligue em “CONVIDAR"




Dé um nome ao evento e coloque-se como anfitrido

Insira o nome do evento

Defina o dia, 0 horéario e 0 andar do seu evento

Dia 16/11/2020
Comeca as 12:06
Termina as 13:01
Andar Torre 1 - ...



ADICIONANDO O CONVIDADO

Opcéao 1. Para adicionar um convidado cadastrado em sua agenda telefénica, clique na opcéao e o selecione.

Adicionar da Adicionar da
minha agenda da
agenda empresa

Quero enviar o link para o meu
convidado se cadastrar

Opgéao 2. Para adicionar um convidado que ndo estd em seus contatos do celular,
cligue em “Adicionar da agenda da empresa” e depois em “NOVO".

Adicionar da Adicionar da

minha agenda da
agenda empresa

S~

Quero enviar o link para o meu

convidado se cadastrar



ADICIONANDO O CONVIDADO

Atualize os dados do contato

Em ambas as opcoes, preencha os dados do seu convidado corretamente.

Emilly
Nota:
Dantas Lima , .
0 namero de telefone deve conter DDI, sequido do DDD.
Sertrading
+5511

emilly.lima@sertrading.com



Abaixo, algumas opcoes de permissao para o convidado:

Multi check-in . . . , .. . .
Ative nos casos em que o seu convidado ficard o dia inteiro na empresa, assim ele

@ Nao poderad sair e retornar sem que vocé precise criar um novo evento.

Permitir acompanhantes
Sim @ Ative se ndo tiver os dados da pessoa que acompanharé o seu convidado.

Necessdria autorizacio de entrada € ativado, apds o check-in, o convidado terd que aquardar a liberacéo do anfitrido, que
- @ receberd uma notificacdo em seu smartphone.

Liberacdo de checkin a partir de quantos ~ Vocé também pode definir com quanto tempo de antecedéncia seu convidado poderd
minutos de antecedencia realizar o check-in. Sugerimos 15 minutos, assim ele ndo precisard esperar por tanto
tempo na entrada.

15



Ao criar o evento, aparecerd um icone de compartilhamento.
Escolha a melhor opcédo (e-mail ou WhatsApp) e envie para o seu convidado.

0 seu visitante recebera todas as informacdes do compromisso, e o link para gerar o QR Code e acessar o CSL sem filas.

Compartilhar evento

Compartilhe com todos que deseja que participe do evento.

Convite de calenddrio
Compartilhar link








